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1. Hyvan paakirjan
otteen sisalto

- Kattava lista raportointikauden
kustannuksista

« Vain projektikustannuksia / el
hallinnollisia kustannuksia

« Kustannusluokat selkeasti esilla

« Allekirjoitus ja paivays

« Tarpeelliset tiedot: kirjanpitopéaiva,
kustannuspaikka, kustannuksen kuvaus,

laskun / tositteen numero, kustannuksen
suuruus

B ==

CopgepxaHne obpasLoBou
BbIMUCKN N3 FMTaBHOM
OyxranTtepckon KHUM.

[lonHbIN cnMcok pacxoaoB 3a
OTYETHbLIN Nepuosg

Tonbko pacxobl Mo NPoeKkTy / HET
agMUHUCTPATUBHbIX PacxoadoB

YKasaHbl cTaTby pacxonoB
EcTb gata n nognucb

ObsizaTenbHaa MHopMauus: gaThbl
BHECEHUS B BYyX.perncTpbl, LEHTP
pacxodoB, onucaHne pacxonos,
HOMep MHBOKMCA/KBUTaHLUUN,
CTOMMOCTb pacxoga
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CBC // Cross-border cooperation

Perusrakenne

« Paakirjan ote koostuu kaikki yksittaiset
projektikustannukset osoittavasta listasta
raportointikauden ajalta.

- Kustannusten listaus haetaan organisaation
kirjanpitoon perustetusta projektin omasta
kustannuspaikasta.

«  Mikali kustannuspaikkaa ei ole perustettu:

— selkean projektikustannukset osoittavan paakirjan
otteen tuottaminen on vaikeampaa

— laaditaan mahdollisimman hyva paakirjan ote:
jokaisen projektikustannuksen on l0ydyttava
dokumentista ja ne tulee selkeasti erottaa
mahdollisista muista kustannuksista, jotka ovat
nakyvissa dokumentilla.

B 4 e

[ NaBHble 3NeMeHTb!

*  Bbinucka n3s rmaBHon Byxrantepckom
KHUIM COOEPXUT NOSMHbIKA CMNCOK
OTAESNIbHbIX PacXo40oB MO NPOEKTY
pacxogoB 3a OTYETHbLIN rnepuoa.

+  Cnuncok pacxogoB 6epétcst U3 Co3gaHHOro
B OyxranTepckoM y4éTe LeHTpa y4yéTa
PacxooB MO NPOEKTY.

« Ecnwn ueHTp pacxonoB He OblfT1 OCHOBAH:

—  €c030aTb SICHYIO BbIMUCKY M3 rMaBHOW
OyxranTepckon KHUMM C pacxodamm Mo NpPoekTy
HaMHOTO CITOXHee.

—  COCTaBbTe Kak MOXXHO fyulle BbIMUCKY 13
rpoccOyxa: kaxabli pacxod no NpoeKkTy B
[OKYMEHTE NErko HaxOAUTCSH, OHU OOIMKHbI
YETKO pasnnyaTbCs OT APYrnX BO3MOXHbIX
pacxoQoB opraHM3almmu, KOTopble BUOHbI B
[IOKYMEHTE.

8.6.2021
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Perusrakenne

Kustannusten listaukseen sisaltyy

vain projektiin liittyvat kustannukset.

Jos jostain syysta seassa on muita
kuluja (el projektiin liittyvia),
merkitaan nama ylimaaraiset
kustannukset selkeéasti (joko
digitaalisesti tai mustekynalla).
Projektin budjetissa hyvaksytyt (ja
talousraporteilla kaytetyt)
kustannuslajit erottuvat paakirjan
otteelta. (1 = Staff, 2 = Travel ne.)

B ==

[ NaBHbIE 3N1eMeHTbl

Cnncok pacxoaoB COAEPXKUT TOSTbKO
pacxogbl NO NPOEKTY. Ecnu no kakmm-
TO NPUYNHAM €CTb M Apyrne pacxonbl
(He OTHOCSLLMECS K NPOEKTY), TO OHU
OOJMKHbI ObITb YETKO 000O3HAYEHbI
(OUrnTanbHO UNKU PYyYKoW).

OpobpeHHble B BrogxeTe npoekTa
cTaTbM pacxogoB (M NPUMeEHAEMbIE B
doMHaHCOBOM OTYETE) BbIAENSOTCA B
BbINMWCKE 13 rMaBHON OyxXranTepCcKon
kHurn (1 = Staff (lepcoHan), 2 = Travel
(KomaHOupoeku) n 1.4.)
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Perusrakenne

Jotkut kirjanpito-ohjelmat mahdollistavat
kulujen selkean luokittelun, joka asettuu
luontevasti projektibudjetissa maariteltyihin
kustannuslajeihin. Nain ollen, asiakirjaa ei
tarvitse erikseen muokata.

Jos kustannuslajit ovat sekoittuneet
paakirjan otteella -> muokataan dokumenttia
digitaalisesti tai mustekynalla -> lisataan
aslanmukaiset kustannuslajit jokaisen
kustannuksen kohdalle numeroimalla. [Iman
muokkausta dokumenttia on tyolasta
varmentaa, joka helposti johtaa
lisaselvityspyyntoihin.
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[ NaBHbIE 3N1eMeHTbl

HekoTopble nporpaMmmbl ByxrantepcKkoro
y4yE€Ta NO3BOSIAKT YETKYHO Knaccudukaumio
pacxonoB, KOTopasi NoAXoAUT K CTaTbaM
pacxoaoB, 0603Ha4YEHHbIM B OroaKeTe
npoekTa. B 9ToM crny4yae He HY>XHO
OTAESIbHO pefakTpoBaTh OOKYMEHT.

Ecnu ctatbn pacxogoB cMellaHbl B
BbIMNCKE U3 IN.6YX.KHUIN -> BHOCATCS
ncnpaeneHns QUrMTanbHO NN PyyKon ->
006aBnATCA COOTBETCTBYIOLLNE CTaTb
3aTpar no kaxxgomy pacxogy. bes
penakTMpOBaHNA NPOBEPUTL AOKYMEHT
OyoeT crnoxHee, 3TO MOXET NPUBECTU K
T[E)e6OBaHI/IF|M Ha pa3bsACHEHNS CO CTOPOHbI
YO.
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Aslakirjatyypit ja
allekirjoitukset

. Paakirjan otteen allekirjoittaa kirjanpidosta
vastaava henkilo.

. Fyysinen tai sahkoinen allekirjoitus

*  Fyysinen allekirjoitus -> dokumentti
skannataan

«  Toisinaan projektin kirjanpito toimitetaan
Excel-tiedostoina, joihin ei saa
allekirjoitusta. Tallainen tiedosto soveltuu
selittavaksi aineistoksi muulle
allekirjoitetulle asiakirjalle, jossa on
esimerkiksi yhteenvetosivu
projektikirjanpidosta/paakirjan otteesta.
Summien tulee tdsmata taysin.

B 4 e

dopmaT OOKYMEHTa
M nognucu

Bbinncka na rmaBHon Byxrantepckon KHUMM
noanucbiBaeTCs NULIOM, OTBEYaAKOLLNM 3a
ByxranTepckyto OTYETHOCTb.

C06CTBeHHOpy‘-IHaFI NN SNEKTPOHHaA Noarncb

COGCTBeHHOpy‘-I Had NoAarnnucCb. AOKYMEHT
CKaHNpyeTCA

NHorga byxrantepckasi OTHETHOCTb MO MPOEKTY
npegocrtaenserca B Excel-cbannax. 3tu
dannbl NogxoadaTt B KadecTBe NOACHUTESTbHOIO
mMaTtepuana K nognmMcaHHoOMYy LOKYMEHTY, B
KOTOPOM eCTb, Hanpumep, CBogHasA cTpaHuua o
ByxranTtepckom y4yeTe npoekTa/BbiMUCKU N3
rpoccbyxa. CyMmbl OSKHbI TOYHO coBnagarthb.

8.6.2021
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Paakirjan otteen
sisaltamat tiedot

« Paakirjan otteen tulee aina sisaltaa
seuraavat tiedot:
— Kustannuksen / tositteen paivays
Kirjanpidossa/paakirjalla
— Laskun / tositteen numero
— Kustannuksen kuvaus

— Kustannusluokka (Joko suoraan kirjanpito-
ohjelman osoittama tai manuaalisesti
lisatty)

— Kustannuksen suuruus

B ==

ConepxaHne BbIMUCKU
N3 rmaBHON OYX.KHUTK

* BbInncka na rnaBHOM dyxrantepckomn
KHUIM OOMMKHAa coaepkaTb
creayoLlyo MHopMauunto:

Oata pacxoga/kButaHuum B
BbyxranTepckon oTYETHOCTU / rpoccbyxe

Homep nHsownca/kButaHUmMm
OnucaHne pacxoga

CTtatba pacxogoB (MOXET ObITb
HanpaAmyto onpeaeneHa nporpammon
Bbyxrantepckoro y4éta unu gobaeneHa

BPYYHYIO)
CTomnmocTb pacxoga

8.6.2021



Esimerkki kustannuksen tasmaamisesta paakirjan
ja talousraportin valilla/ Npumep cooTBeTCcTBUA
pacxogoB B rpoccbyxe n dnHaHCOBOM OTYHETE.

KARELIA

CBC // Cross-border cooperation

General ledger

Project cost centre 1234

Account 2000, equipment

Date of receipt Receipt # Description Sum, euro Cost category

15.11.2018 00800 Company AB, 2,000.00 3 (500.00)
computers 4 (1,500.00)

Financial Report: Invoice /  Date of Month of Currency Total cost in
receipt invoice in the cost (EUR/ original

Cost categories number the _ e RUB) currency (EUR/
accounting RUB)
records

3. Equipment and supplies
Computer for the Project Manager 15.11.2018 11/2018

4. Small-scale investments
Computers (3 pcs) for mediation centre 15.11.2018 11/2018 1,500.00

8.6.2021




2. Kustannusten kuvaukset talousraportissa

CBC // Cross-border cooperation

Hyvan kustannuskuvauksen periaatteet:
— Kuvaus on tiivis — ei ylimaaraista tietoa
— Antaa selkean kuvan siita, mihin rahat on
kaytetty

— Antaa selkean kuvan siitd, miten kustannus
lilittyy projektiin
* Vinkki: Isommissa kokonaisuuksissa kayta
projektibudjetissa kaytettya kuvausta ns.
otsikkona kustannuksen kuvaukselle ja
lisaa alle omille riveilleen tarkemmat
yksittaiset kustannukset.

« Esim. budjetissa: "Seminar at
Kostomuksha” ja alle omille riveilleen eri
kulut, kuten tarjoilut, asiantuntijapalkkiot,
tulkkaus, jne.

B 4 e

OnuncaHne pacxogoB B OUHAHCOBOM OTYETE

[MPUHLUMMNBLI XOPOLLEro onncaHnsa pacxoaoB:

OnucaHne KkpaTtkoe — 6e3 4ONONHUTENLHON
NHopMaLumn

[aéTt 4éTkoe npeacTaBfieHne 0 TOM, Kyaa Obinu
noTpaveHbl cpeacTsa

[1aéT 4eTKOE NpeacTaBneHne o TOM, Kaknum
obpa3om pacxod OTHOCUTCS K NPOEKTY

« CoBeT: Ncnonbaynte onncaHue us
brookeTa NpoekTa, Hanpumep, 3arofoBKU
pacxonoB 1 obaBbTe HA CTPOKN HMXKE
KOHKPETHbIE OANHOYHbIE pacxoabl.

* Hanpuwmep, B 6rogxete: «CemMnHap B T.
KocTomyKLua» 1 Ha oTAenbHbIX CTPOKax
HUXXe pa3sHble pacxoabl - NUTaHKE,
roHOpapbl 3KCNepToB, Nepesoa 1 T.4.

8.6.2021
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Palkkakustannusten kuvaukset/

Pacxogpbl Ha 3apaboTHyto nnaty

Palkkakustannukset ovat tavallisesti
prOJektlpartnerellla suurin kustannusluokka -
> jarkevaa pitda kuvaukset kohtuullisen
lyhyina
Tarvittavat tiedot: tyontekijan tunniste (esim.
nimi tai numero -> kytkenta
henkilostolistaan), tehtavanimike
projektissa, mita kustannun sisaltaa (onko
vain normaalia palkkaa vai lomapalkkaa,
sisaltyyko pakolliset sivukulut)

— Esim. K. Virtanen, project coordinator, salary and
obligatory social costs

B ==

Pacxogbl Ha 3apaboTHyo nnaty 0ObI4HO
ABNAKTCA caMon OOonbLIOW CTaTbeun
pPacxodoB -> pa3yMHO UX OMUCLIBATb
OOBOJSIbHO KpaTKoO

Heobxogumblie cBegeHns: naeHTudgukaTop
paboTHUKA (Hanp.uMsa UM HoMep -> CBA3b
CO CMMCKOM NnepcoHana npoekra),
OOSMKHOCTb B MPOEKTe, YTO BXOAUT B
pacxop (3To TONbKO HopMaribHas 3apnsara
NITN OTMYCKHblE, BKINKOYEHbI NN NOBOYHbIE
pacxoabl)

— Hanpumep: K.BuptaHeH, KoopgmMHaTop NpoekTa,
3apnnarta u obgsareribHble coLmarnbHble
BbInfaThl

8.6.2021
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Matkakustannusten ja
ostopalveluiden kuvaukset

« Matkakustannukset:
— Kuka on matkustanut, miten, minne,
milloin ja miksi
e Ostopalvelut:

— Muista lisata tieto siita, kuka on
vastaanottanut maksun

— Vertaile esimerkkeja:
« Photography workshop

» Photography workshop in
Sortavala, 15.5.2020, private
enterpreneur J. Jokela, including
travel costs from Joensuu

B 4+ =

KomMaHAOMPOBOYHbIE pacxXodbl U
YCIyrn BHELLHUX 9KCNepToB

« KomaHaOnpoBoOYHbLIE pacxoabl:
— K10, Kak, Kyga, korga, nodemy
e3gun
 BHewHue ycnyru:

— [loMHUTEe yKasaTb, KTO MOy4us
onnary
— CpaBHuTe npumepsi:
« Bopkwon no gpotorpadpummn
* Bopkwon no otorpacgpun B
CoptaBane, 15.5.2020,
YacTHbIN NpeanpuHMMaTenb
N.Nokena, BKIoYeHb!
KOMaHOMPOBOYHbIE pacxodbl
n3 NlosHcyy

8.6.2021
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Riittamattomat kuvaukset

« Yksittaisia kustannuksia ei kuvata (esim.
on lisatty vain budjetinmukaisen otsikon
alle summia)

« Kustannuksen kuvaus on kopioitu
suoraan budjetista ilman tarkennuksia

— Tama on ok yksinkertaisten kulujen
kohdalla, esim. tietokoneen ostaminen
projektityontekijalle. Tarkempia tietoja
tarvitaan, jos kulu on monimutkaisempi,
esim. tapahtumaan liittyva kustannus

« Liian pitka kuvaus / tarpeetonta tietoa
toiminnasta

— Esim. tiedot hankintaprosessista eivat ole
tarpeellista tietoa talousraportilla

B 4 e

HepnocTtaTto4yHoe onucaHue

OTaenbHble pacxobl He onncaHbl (Hanp.
nobaBneHbl TONbKO CyMMbI Nof
3arofloBKOM B COOTBETCTBUMN C BHOaKETOM)

OnuncaHue pacxoga CKoONMpoBaHoO U3
brogxeTa 6e3 nogpobHoro onncaHms

— PaspeluaeTtcsa npy OANHOYHBIX 3aKynKax,
Hanp.npu NOKynke KOMNbTeEPa COTPYAHUKY
npoekta. bonee nogpobHoe onucaHne
HeobxoAanumo nNpu 6onee KOMMNMAEKCHbIX
pacxogax, Hamnp. No opraHn3auum MeponpUATUS.

CnuwKomM gnnHHOE onncaHue / HEHYXHagd
NHpopmaumsa 0 4EATENBLHOCTH

— Hanpumep: nHdopmaumsa o npoueaype 3akyrku
— HEeHy)XHasi nHdopmaums B (1HAHCOBOM
OTYéTe

8.6.2021
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Hyva muistaa Cnenyet NOMHUTb

« Hyva kustannuksen kuvaus

. « OnucaHue pacxona
vastaa seuraaviin P A

OOJTKHO OTBeYaTb Ha

Kysymyksiin: Mita? Missa? - Uto? [ne?
Milloin? Kuka? Miksi? ES?E;’?TQTSJOHOE%TM

« Paapartneri: tarkista « Beaywun napTHEP:
raportoivien partnereiden NpoBEpLTE ONMUCAaHUS
kustannusten kuvaukset — pacxoaoB NapTHEPOB,
ovatko ymmarrettavia ja NPeAoCTaBNALLMNX
rittavia tiedoiltaan? OTYEeTHOCTb — OHU NOHATHDbI

N OOCTATOYHO AeTarnbHbI?

B = == 8.6.2021
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3. Kustannusten raportointi
projektin loppuvaiheessa

* Projektin loppuvaiheen
kustannusten raportoinnissa on
muutamia poikkeustapauksia.

« Koskee kaikkia: viimeinen
menojen varmennus

* Muita poikkeuksia: budjetoitu
arviointi, toteuttamisajan jalkeen
maksetut kustannukset

B ==

3. [lpegocTaBneHne
OTYETHOCTU B KOHLIE MPOEKTA

B npenoctaBneHnm oT4ETHOCTU
NO pacxodam B KOHLIE NpPOeEKTa
€CTb HECKOJIbKO UCKIHOYEHUH.

KacaeTtcsa Bcero: nocnegHas
NpPOBEPKa pacxoOoBaHUA CpeacTB

[lpyrue ncknoueHuns:
npeaycMoTpeHHasa B brogxeTe
OLieHKa, onfadYeHHble pacxoabl
nocre peanusauunm NpoekTa

8.6.2021



IToroBaga npoBepka
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Viimeinen menojen pacxogoBaHWA CpeacTs U
varmennus ja budjetoitu OLieHKa, NMPpeayCMOTpeHHas
C. . bromxeTom
arviointi
* Viimeisen tilintarkastuksen kustannus +  Pacxogbl Mo MTOroOBOW ayAUTOPCKOM
tulee raportoida viimeisella NpoBepKe HYXHO ykasblBaTb B

nocnegHemM (PMHAHCOBOM OTYETE, XOTSH
CYET Mo pacxoay eLleé He Obin BbiCTaBIEH
U1 onfayeH.

talousraportilla, vaikka sita ei olisi viela
laskutettu tal maksettu.

) K-U-Stan.nus tUIe.e myo_s kll‘j_a'[e_l PrO_Jektm « Pacxopn Takke gormkeH ObiTb 3anucaH B
Kirjanpitoon, vaikka sita ei olisi viela GyxraniTepckoM y4ETe NpoekTa, faxe ecru
maksettu. OH €eLLEé He OblS onadveH.

* Budjetoitu arviointi raportoidaan * Topo6Hbim e obpasom npefocTasnseTcs
samalla periaatteella_ OTYETHOCTb MO OLEHKE, NPeayCMOTPEHHOM

B Oroa)keTe.

B 4= == 8.6.2021
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Viimeinen menojen /ITorosas nposepka
pacxXxoaoBaHUA CpeacTtB U

varmennus ja vimeinen UTOroBbIN PUHAHCOBLIN OTYET

talousraportti

- Viimeinen tilintarkastus tulee raportoida viimeisella
talousraportilla.

. Kustannus raportoidaan talousraportilla
normaalien saantdjen mukaisesti: laskun /
tositteen paivayksen mukaan hankkeen
kirjanpidossa

. Loppuraportin deadlinen 4 kuukautta -> jos kaikki
muu raportointi on valmista ennen kuin viimeinen
tilintarkastus on kirjattu projektikirjanpitoon, se
voidaan kirjata kustannusarviona

. InforEuro: normaalisti -> kirjanpitopaivamaaran
kuukauden mukaan

B 4 e

Pacxoabl no UToroBon ayanTtopcKkou npoBepke
AOMKHbI ObITb YKa3aHbl B NocrneaHem
JoMHaHCOBOM OTYETE

Pacxop ykasbiBaeTca B OMHAHCOBOM OTYETE MO
HOpMarbHbIM NpaBuiamM:. B COOTBETCTBUM C AaTou
NHBOWCA/KBUTAHLMN B ByxranTepcKkom y4yeTe
NpoekTa

CpOK npenoctaBJ/ieHnAa UTOroBoro CbI/IHaHCOBOI'O
OT4YETa 4 mecsua -> ecnn BCS OTYETHOCTb roToBa
A0 BHECEHNA CTOMMOCTHU ayanTa B 6yxranTepCKme
PErncTpbl NPoeKTa, MOXeT ObITb YKa3aHa ero
opuneHTnpoBo4YHadA CTOMMOCTb

InforEuro: HopmaneHaga npoueaypa -> B
COOTBETCTBMU C MecsaLeM, YKa3aHHbIM B
OyxranTepcKkux perncrpax.

8.6.2021
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Viimeinen tilintarkastus ja
paakirja

Viimeisen tilintarkastuksen
kustannuksesta tulee esittaa paakirjan ote

Kaksi tapaa:

Kustannus voidaan lisata paakirjalle
toteuttamisjakson ajalle etukéteen arviona
maksettavasta summasta. Nain kustannus
esitetddn samalla paakirjan otteella muiden
loppuraportin kustannusten kanssa.

Kustannus voidaan lisata myds normaalisti
Kirjanpitoon laskun saavuttua hankkeen
toteuttamisajan paattymisen jalkeen.
Toimitetaan tarkastukseen erillinen paakirjan
ote, joka osoittaa kustannuksen.

Joka tapauksessa hallintoviranomaiselle

tulee toimittaa laskukopio seka
maksutosite.

B 4 e

MToroeaa aygutopckas
NpoBepKa 1 rmaBHas
byxrantepckasa KHura

TpebyeTcs npegocTaBUTb BbINMUCKY N3
rpoccbyxa, rge ykasaH pacxof 3a UTOroBYyHo
ayOUTOPCKYH NPOBEPKY

[Ba nyTu:

Pacxog moxet ObiTb gobasneH B rpoccbyx B BUae
OPUEHTUPOBOYHON CYMMBbI, NMPESYCMOTPEHHON K
ynnaTte B Nepuoa peanusauum npoekTa. Takmm
obpa3om pacxoa npeacTaBneH B BbINMUCKE C
ApYyrMMmn pacxogamm UTOroBoro MHaHCOBOrO
OTYETa.

Pacxon moxeT ObiTb JoDOaBneH B byxranTepckumn
YYET KaK O6bIYHO Mpu Noy4yeHn MHBONCa Ha
onsiaTy Nocrie OKoOHYaHnsa npoekTa. Hy>XHo
NPeaoCTaBuUTb Ha MPOBEPKY OTAENbHYIO BbINUCKY U3
rpoccbyxa, rge ykasaH pacxog.

B niobom cnyyae B YnpasnsoLwui opraH
HY>XHO NPeAOoCTaBUTb KOMUIO CYETA, a TaKxKe
noaTBepXaeHMe onnaTbl.

8.6.2021
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Viimeinen tilintarkastus ja
vilmeinen menojen
varmennusraportti

* Viimeisen tilintarkastuksen kustannusta
el ole valttamatonta sisaltaa
varsinaiseen viimeiseen menojen
varmennusraporttiin.

« Joka tapauksessa hallintoviranomainen
tulee pyytamaan kustannuksesta
laskukopion, maksutositteen seka
paakirjan otteen, josta nakyy
kustannuksen merkinti hankkeen
Kirjanpitoon.

B ==

MToroBaa aygouTtopckasa npoBepka
N NTOTOBbIN OTYET O MPOBEPKE
pacxogoBaHUSA CpeacTB

Pacxoq no nocrnegHen ayamtopcKou
NpoBepKe He 0bA3aTenbHO BKNYaTb
B OTYET O NPOBEPKE pacXoa0BaHMUS
CpeacTB.

B ntobom crniyyae YnpasnawoLwum
opraH noTpebyeT npegocTaBnTb
KOMUIO c4eTa 0 pacxone,
noaTBepXaeHne onnatbl U BbIMUCKY
N3 rnaBHOW OyXranTepCKOW KHUTU,
rae BUOHO 3Ha4YeHue pacxoaa B
ByxranTepckoM Yy4ETE NpoekTa.

8.6.2021
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Y hteenvetoa (vimeinen
menojen varmennus)

* Viimeinen menojen varmennus tulee
— raportoida viimeisella talousraportilla
— merkita projektin kirjanpitoon/paéakirjalle

 Lisaksi hallintoviranomaiselle tulee esittaa:

— erillinen paakirjan ote, josta ilmenee
kustannuksen merkinta kirjanpitoon (paitsi jos
merkinta sisaltyy loppuraportin varsinaiseen
paakirjan otteeseen)

— laskukopio viimeisesta menojen
varmennuksesta

— maksutosite / maksupaivamaara laskulle

B 4 e

Pe3tome (ntorosas
NpoBepKa pacxogoBaHuUs)

WToroBasi npoBepka pacxogoBaHuUs
OOIMKHa ObITb yKa3aHa:
— B nocnegHeM dMHaAHCOBOM OTYETE
— B byxrantepckom y4yé€Tte npoekTa/ rmaBHOM
ByxranTepckon KHure
« [lononHUTENbHO K 3TOMY B YNpasngoLwmim
opraH HY>XHO NpPenoCTaBUTb:

OTAENbHYIO BLIMUCKY U3 rMaBHOM
OyxranTepCcKkon KHUIM, B KOTOPOM BUOHO
3Ha4yeHne pacxoda B 6yxranTepCK0|Z KHUre
(ecnu pacxopg He ObIn ykasaH B BbINUCKe
rpoccbyxa, NPUIOXKEHHOM K UTOFOBOMY OTYETY)

—  Komnuto c4éTa 3a NocrneaHIo NpoBepKY
pacxo4oBaHUA CPEeACTB

— noaTBepxaeHue onnatbl / AaTta onnartbl CHETA
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Toteuttamisjakson jalkeen
maksetut kustannukset

OnnayeHHble pacxoabl
nocrie cpoka
peanusauumn npoekTa

Kaikkien kustannusten tulee syntya ennen
toteuttamisjakson paattymista.

Kaikki kustannukset tulee maksaa ennen
loppuraportin toimittamista (4 kk toteuttamisjakson
paattymisesta)

Toteuttamisjakson jalkeen maksetut kustannukset
tulee myos normaalisti siséllyttaa viimeiseen
talousraporttiin

Esitetdan tosite maksujen toteutumisesta, mikali
kustannus on maksettu toteuttamisjakson
paatyttya -> laskukopio, maksutosite ja paakirjan
ote, joka osoittaa merkinnan kirjanpitoon.

—  Poikkeus: palkkakustannukset viimeiselta kuukaudelta
normaalisti

B 4 e

Bce pacxoabl AOJT)KHbI O6pa3OBaTbCﬂ nepen
0aTon OKOHYaHNA NMPOEKTa.

Bce pacxoibl A0MKHbI ObITh OnnayeHbl nepea
npeacraBneHnemM NTOroBoro otyéta (4 mec.
NOCIie OKOHYaHUA NMpPoeKTa)

Pacxogbl, onfia4eHHble Nocrie cpoka
peanu3auum npoekTa, JOMKHbl ObITb i
BKITHOYEHbI B UTOrOBbIN (PUHAHCOBbLIN OTYET.

[MpenocTtaBbTe NOATBEPXKAEHME ONSaThl, €CINN
pacxop onrnadyeH nocrne nepvoaa peanuaauum
NpoekKkTa -> Konuda cYeTa, NoATBEPXKAEHNE
onnaTbl U BbIMUCKA U3 rnaBHOM ByxranTepcKon
KHUIY, nogTBepXaatoLasa BKIIloYEHNe pacxona
B ByxranTepCKkuin y4er.

—  WcknioyeHue: pacxodbl No 3apaboTHol nnate 3a
nocrnegHun mecsl, Kak 06bI4HO
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Q&A

« Q:"Budjetissa on varattu 20 kuukautta

palkkakustannuksia yhdelle tyontekijalle.

TyOt tehdaan syksyisin ja kevaisin
projektin toteuttamisaikana. Pitaako
tehda maaraaikainen tydsopimus
tyontekijan kanssa joka kerta?”

« A: Projektityontekijalla tulee aina olla
joku voimassaoleva tyosopimus
(vakituinen tai maaraaikainen), kun
projektitydta tehdaan.

B ==

Bonpockl 1 OTBETLI

Bonpoc: «B brogkete npoekTa Ha
COTpyAHWKa 3annaHuposaHo 20
MecsALeB, paboTbl NPOBOAATCH OCEHbLIO
N BECHOU B TEYEHUE peanusaunm
npoekTa. Hy>XHO N Kaxabln pas
noanucbiBaTb ¢ pabOTHUKOM
KpaTKOCPOYHbIN TPYOOBOW OOTOBOP?»

OTBeT: Y paboTHMKa NpoeKkTa Bceraa
OOIMKEH ObITb Kakou-1ubo TpyooBoun
Oorosop (MOCTOSAHHbLIW UK
KPaTKOCPOYHbIN) Ha nepuoa
npoBeaeHnst paboT Mo NPoekTY.
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Q&A

Q: "Tyontekijan palkka budjetin mukaan - 600
euro/kk. Esimerkiksi kun me palkkaamme
tyontekijdn, me laskemme palkan ruplissa
InfoEuron vaihtokurssin mukaan (palkkaamisen
kuukausi) tai pankin kurssin mukaan (valuutan
myynti). Kuitenkin joka tapauksessa kun
muunnetaan summa InfoEuron mukaan, silloin
talousraportissa joka kuukausi syntyy ero
todellisen maksetun palkan ja budjetin palkan
valilla. Mikali summa kuukaudessa on
vahemman kuin 600 eur, saammeko me
maksaa tyontekijalle lisan 600 euron saakka?
Projektipaallikkd sanoi etta lisia el saa olla.
Mutta jos summa muunnettuna ruplissa on
enemman (esim.650 eur), hyvaksyykd MA sen
summan? Kiitos!”

B 4 e

Bonpockl 1 OTBETHI

Bonpoc: «CoTpyaHuKy B BrogkeTe npoekta
onpepaeneHa 3apabotHas nnata 600 eBpo B
mec. [onyctum npu npueme Ha paboTy 3/nn
bepem B pybnsax no kypcy Info Euro (mecsu
NPUHATUS Ha pPaboTy) UM NO KypCy NPoaaxu
6aHkoMm. B nobom cnyvae B pMHAHCOBOM
OTYeTe, rae ykasblBaeTcd cymma 3/nn no
Mecsiuam, npu nepesoe B BanoTy No Kypcy
Info Euro kaxxgoro mecsdua , BO3HUKHET
pasHuLa C CyMMOW, KOTopasa ornpegereHa B
brogxeTe npoekta. Ecnu cymma B mecal,
byoet meHble 600 eBpo, UMeEM N Mbl NPaBo
caenartb gonnaty cotpygHuky ao 600 eBpo?
MeHekep npoekTa ckasara, YTo HUKaKnx
ponnar 6bITb He MOXeT. A ecnu cymma 3/nn B
pyonax npu nepesoge dyaet 6onblue
(Hanpumep 650), NPUMYT N Takon OTHET
domHaHCUCTLI NpoeKTa ¢ PUHCKOMN CTOPOHbI. »
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Q&A Bonpockl 1 oTBETHI

A: Palkkakustannukset lasketaan ja *  Orset: Pacxoabl no 3apaborHon nnare
hyvaksytaan aina InforEuro vaihtokurssin PacCHUTLIBAOTCA U 0ﬂ06pé4“;0T:ﬂ BBCﬁrﬂTa B
mukaan. InforEuron vaihtokurssi valitaan COITEETETEL & i olcoli ezl [Fizinie

InforEuro. Kypc obmeHna BantoT InforEuro

palkkatositteen paivamaarakirjauksen : BblOMpaeTcs B COOTBETCTBUM C A4aTOW
(hankkeen kirjanpidon otteessa) mukaisesti KBATAHLMM O 3apnnaTe (BbINUCKa
Ylimaaraiset palkan lisat ovat tukikelvottomia — ByXranTepckoro y4éta npoekrta). Ldonnarsi
vain InforEuro-valuuttamuunnoksen jalkeinen HE ABMAKTCHA NPUEMINEMbBIMU — TOMNbKO
summa on tukikelpoinen. Mikali cymMa nocre koHeeptauum InforEuro
palkkakustannukset nousevat InforEurosta SBNsieTCA npvemnemon. Ecnu pacxopapl no
johtuen -> kustannusluokkakohtaisesti budijetit 3apnnare Bo3pacTarot us-3a InforEuro -> 8

i i 0 ialeti i iHai paMKax Kagow ctaTbu pacxogoB CyMMbI
voivat vaihdella 15 % projektibudjet puitteissa. S e e ETEeR 5o 15 O 2oy

‘OJOS ku_stann_ukset kasvavat enemman kuin 15 pacxoabl Bo3pacTatoT 6onblie 15%, B
%, hallintoviranomaiselle voi lahettaa YnpaBnsoLLMil opraH MOXHO OTNPaBUTh

muutospyynnon. 3anpoc Ha N3MeHeHMe.
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Q&A

Q: "Tuleeko palkkakustannukset
jakaa/laskea manuaalin laskupohjan
mukaan vai riittaako, etta raportoidaan
todellisina kustannuksina (todelliset tunnit
jokaiselta projektityontekijalta, el
kustannukset ovat kansallisen lain ja
organisaation saantgjen ja tydosopimusten
mukaisia)? Jaljitysketju on olemassa el
kustannukset ovat varmennettavissa.
Kysymys on niiden organisaatioiden
puolesta, joissa on kaytdssa joustavat
tyOajat ja joutuvat tasapainottamaan tehdyt
tunnit maaritellyilla jaksollla, jotka voivat
ulottua raportointikauden ulkopuolelle.”

B ==

Bonpockl 1 OTBETHI

Bonpoc: «Cnenyet nun pacxogbl Ha 3apaboTHYHO
nnarty pacnpenensTtb/ paccynTbiBaTb B
COOTBETCTBUU C popmon n3 PykoBoacTtsa o
peanusauuu lNporpaMmmbl UNU gocTaTouHO OyaeT
NX yYKasblBaTb Kak pakTuyeckme s3atparhbl
(pakTnyeckmne yacbl paboTbl Kaxxgoro COTpyaHuKa
NPOEKTa, T.e. pacxodbl COOTBETCTBYHOT
HaUMOoHanbHOMY
3aKoHOAaTeNbCTBY, NpaBuiamMm opraHmsaunm u
TpyaoBbIM goroeBopam)? Pacxoabl
NPOCNEXNBAKOTCA U X MOXHO NOATBEPAUTD.
Bonpoc 3agaeTtcsa co CTOPOHLI OpraHn3auun,
KOTOpble MMEKT rMbkum paboumin rpadomk n um
npuxoguntcsa 6banaHcupoBaTb ¢ OTpaboTaHHbIMK
yacamu 3a ornpeneneHHbIn nepuod, KoTopble
MOFYT TEXHUYECKN BbINTU 32 PaMKN OTYETHOIO
nepuoaa.»
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Q&A

A:Noudatetaan manuaalin ohjeita

palkkojen kohdistamisessa hankkeelle.

TyOaika ja palkka voivat vaihdella
tehdyn kokonaistyomaaran mukaan,
mutta projektin osuus lasketaan aina
samalla tavalla. Palkkojen raportointi
perustuu aina todellisiin kustannuksiin
ja niiden tulee aina olla lainsaadannon
ja organisaation saantdjen mukaisia.
Talousraportissa palkkakustannus
raportoidaan hankkeen paakirjan
otteeseen kirjatun mukaisesti.

B ==

Bonpockl 1 OTBETHI

OtBeT: Cnegynte MHCTPYKUUAM
PykoBoacTBa No HAa4YUCIIEHMIO 3apaboTHOM
nnaTbl COTpyaHUKam npoekta. Pabouee
BpeMS 1 3apnnarta MOryT MEHATLCS B
3aBUCUMMOCTU OT KONnnyecTBa BbIMOSITHEHHOM
paboTbl, HO OO NPOEKTa paccyYNTbIBaAETCA
Bcerga ogHumM crnocodbom. OTYETHOCTL MO
3apaboTHOM nniate Bcerga OCHOBLIBAETCS
Ha paKTUYECKNX pacxodax M OHU OOSMKHbI
COOTBETCTBOBATL 3aKOHOAATESNLCTBY U
npasunamMm camon opraHusauuu. B
doMHaHCOBOM OTHETE pacxodbl Mo
3apaboTHON NnaTte ykasbiBalOTCS B
COOTBETCTBUN C YKa3aHHbIM pacxogoM B
BbINUCKE U3 rMaBHOM DyXranTepCKOmM KHUTW.
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Q&A

Q: "Miten hallinnolliset kustannukset
jaetaan? Tehdaanko se vain Consolidated-
valilendella vai jokainen raportoiva partneri
erikseen? Raportoivan partnerin kohdalla,
lasketaanko 7 % budjettikohdista 1-57 Jos
niin, miten tilanteet joissa osa
kustannuksista hylataan? Miten
tasapainotetaan oikea summa 7 %:n
mukaisesti, jotta se vastaa partnerin
hyvaksyttyjen kustannusten maaraa?
Liséksi, tuleeko hallinnolliset kulut
raportoida joka jaksolla vai voiko raportoida
kerralla loppuraportissa?”

B 4 e

Bonpockl 1 OTBETHI

Bonpoc: «Kak pacnpegenstoTca
agMUHUCTPaTMBHbIE pacxoabl? Cnegyet nu
9TO AenaTtb TONMbKO B KOHCONMMANPOBAHHOM
OTYETE UMK C KaXXabIM MApTHEPOM
oTaenbHO? [lons napTHEpa,
NpeanoCTaBALWEro OTYETHOCTD,
paccuuTbiBaeTcsd Kak 7 % OT ctateu
pacxonoB 1-5 bomketa? Ecnu 9T0 Tak, Kak
aeno obcTouT B criydae, ecrnu YyacTb 3aTtpar
He npuHumaroTca? Kak cbanaHcmpoBaTtb
CyMMY B COOTBETCTBUM C 7 %, YTOOLI OHU
oTpaxkanu obLLy0 CYMMY NPUHATLIX 3aTpar
napTHepa? Cregyet N Takke yKkasbiBaTb
agMUHUCTPATMBHbIE pacxodbl B TeYEHME
KaXkdoro oTYETHOro nepuoga umm xe ato
MOXHO caenaTtb TONbKO B MTOrOBOM
OTYETE?»
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Q&A

A: Allokaatiot ovat projektin sisainen asia ->
noudatetaan partnerisopimusta. MA:lle
raportoidaan vain Consolidated-valilehdella
yhtena lukemana koko projektin
hallinnolliset kulut. Mikali tukikelvottomia
kustannuksia, jotka vaikuttavat
hallinnollisten kulujen maaraan -> MA tekee
laskelman ja tarvittavan vahennyksen
kokonaissummasta. Hallinnollisia kuluja vol
raportoida joka raportointijaksolla tai kaikki
kerralla lopuksi. M&aran tulee aina
perustua syntyneisiin ja hyvaksyttyihin
Kustannuksiin.

B ==

Bonpockl 1 OTBETHI

OTBeT: PacnpegeneHne pacxoooB — 3TO
BHYTpPEeHHee Oeno npoekTa -> B COOTBETCTBUN C
NapTHEPCKUMU COrnalleHUaMN.
AOMUHUCTpaATUBHbIE pacxoabl coobwatotea B YO
B BUAE eaNHOW CyMMbl TONbKO BO BKIladKe
«Consolidated»(KoHconugupoBaHHbIin) B
domHaHcoBOM OTYETE. ECnn ecTb HenpuemMsremole
pacxofbl, KOTOpPble BNUAKT HA CyMMY
agMUHUCTPATUBHbLIX pacxoaos -> YO
nepecynTbiBaeT 1 AenaeT BbluncneHne n3 obuiemn
CYyMMbIl. AOQMUHUCTPATMBHbIE pacxodbl MOryT
yKasblBaTbCSA UIN B KaXXOAOM OTYETHOM rnepuoae,
nnn B KoHUe npoekta. Cymma gosmkHa Bcerga
OCHOBbIBATbCSA HA MOHECEHHbIX N 040BPEHHbIX
pacxogax.
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Q&A

Q: "Mitka ovat tyypilliset tapaukset, joissa
talousraportilla olevia kuluja hylataan?”

Kustannus, joka ei kuulu budjettiin.

Kustannus kuuluu hallinnollisiin
kustannuksiin.

Kustannusta ei ole sisallytetty menojen
varmennukseen.

Projektin osuus palkasta laskettu vaarin.

Lomapalkat ilmoitettu myds projektityon
ulkopuolisesta tyosta.

InforEuro-vaihtokurssi on vaara.

N R N R N N~

B ==

Palkkakustannus sisaltaa ylimaaraisia lisia.

Bonpockl 1 OTBETHI

Bonpoc: «KakoBbl TUNWYHbIE ClyYau, Korga pacxoapl,
yKasaHHble B MHAHCOBOM OTYETE, HE MPUHMMAKOTCA?»

OTBerT:

AN VU N N NN

Pacxon, KoTopbii He OTHOCUTCS K BrogKeTy.

Pacxof 0THOCUTCA K aAMUHUCTPATUBHbIM
pacxofam.

Pacxog He 6bin npoBepeH ayguTopoM (He yKasaH
Npwu NpoBepKe pacxoLoBaHUs).

Pacxon Ha 3apaboTHyto NnaTty CoaepXxuT
OONONHUTENbHbIE Haa0aBKN.

Oons npoekTta no 3apaboTHOI NnaTe paccynTaHa
HEeBepHO.

OTnycKHble yKa3aHbl Takke 3a paboTy, kKoTopas He
OTHOCUTCS K MPOEKTY,.

HenpaBunbHbIM Kypc obmeHa BantoT InforEuro.
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Q&A Bonpochbl 1 OTBETHI

Muita kysymyksia? « [pyrue Bonpocbi?
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Alemmat materiaalit

« Ohjelman nettisivuilla on runsaasti
alempaa Capacity Building
materiaalia, joka on edelleen
hyodyllista kaikille projekteille.

e Suositus taloushenkilostolle: video
"Advices for financial staff”, joka on
nauhoitettu sekad suomeksi etta
venajaksi.

* https://kareliacbc.fi/en/capacity-
building-material

B ==

PaHHWe maTepuansl

Ha Beb-cauTe [NMporpamMmbl eCTb
marepuarnbl Apyrmx ceMUHapoB,
KOTOpbIe MO-NPEXHEMY MOMNe3Hbl A
BCEX MPOEKTOB.

PnHaHCOBOMY NMepcoHarny npoekTa
PEKOMeEHOYETCHA NOCMOTPETL
BugeonpeseHTaunto « PuMHaHcoBoE
ynpasneHmne NpoekToMm» Ha PUHCKOM
N PYCCKOM A3blKax.

https://kareliacbc.fi/en/capacity-

building-material

8.6.2021


https://kareliacbc.fi/en/capacity-building-material
https://kareliacbc.fi/en/capacity-building-material

KARELIA

CBC // Cross-border cooperation

Thank you for your attention!
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